
 

 

 

 

 

 

 

 

高雄市政府衛生局 

申請設立社區式長期照顧機構 

流程及表單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



高雄市政府衛生局日間照顧/小規模多機能/團體家屋 

申請籌設許可流程 

向衛生局 

申請設立許可 

檢具以下資料一式四份： 
(參考長期照顧機構設立許可及管理辦法第 6條) 
1. 籌設申請書 
2. 籌設計畫書 
3. 申請人證明文件 

(1) 法人或團體者： 

        法人登記或立案證書影本、章程影 

        本(應載明辦理長照服務)、決議申 

        請附設長照機構籌設許可之會員大 

        會或董事會會議紀錄、目的事業主 

        管機關同意申請附設長照機構之核 

        准函影本 

(2) 公司或商號者： 

          事業登記證明文件影本(應載明辦 

          理長照服務) 

4. 建築物位置圖、平面圖及其概況 
5. 土地及建物使用權利證明文件 

(1)土地及建物所有權狀影本 

(2)若非申請人所有，其租任契約或使用 

   同意書應經公證至少三年 

6. 負責人無長期照顧機構設立許可
及管理辦法第 5條各款規定之切
結書、刑事紀錄證明 

7. 其他經主管機關規定之文件 

向衛生局 

申請籌設 

書面審查不合格 

函詢工務、消防、都發、農

業、地政等各局處 

() 

退件 

審查通過 

審查通過 書面審查不合格 

函請補件 函發籌設許可 

逕向工務局申請建照/變更使照 

申請開辦設施設備費 

有長期照顧機構設立許

可及管理辦法第9條規定

情事者，廢止籌設許可 



高雄市政府衛生局日間照顧/小規模多機能/團體家屋 

申請設立許可流程 

 

 

 

 

 

 

   

                     

    

 

 

 

 

                         

                       

                                   

                                             

 

                 

 

向 衛 生 局 

申 請 設 立 許 可 

書 面 初 審 

不 合 格 

退 件 並 函 

復 申 請 人 

衛 生 局 會 同 

有 關 單 位 勘 查 

衛 生 局 

許 可 立 案 
退 件 並 函 

復 申 請 人 

會同工務局、違建大隊、消防局、環保局

等單位實地勘查並作成紀錄 

檢具以下資料一式四份： 

(參考長期照顧機構設立許可及管理辦法第 12 條) 
1. 申請書 

2. 主管機關許可籌設文件 

3. 建築物位置圖、平面圖及消防安全設

備竣工圖 

4. 建築物使用執照影本 

5. 建築物竣工圖 

6. 土地及建物使用權利證明文件 

(1)土地及建物所有權狀影本 

(2)若非申請人所有，其租賃契約或使

用同意書應經公證至少三年 

7. 服務規模開放使用期程表 

8. 負責人身分證明文件 

9. 工作人員名冊、證照及身分證明文件 

10. 設施、設備之項目 

11. 投保公共意外責任險保單影本 

1. 其他經主管機關規定之文件 

會 勘 不 合 格 

書 面 初 審 

書 面 初 審 

合 格 

3 0 日 內 

補 件 合 格 

3 0 日 內 

未補件合格 

領取設立許可證書 

(規費新臺幣壹仟元整) 

+簽立特約契約書 

 



高雄市政府衛生局家庭托顧申請籌設許可流程 

 

 

檢具以下資料一式四份： 

(參考長期照顧機構設立許可及管理辦法第8條) 

1. 申請書 

2. 最近三個月之健康檢查合格證明及二

吋正面脫帽半身照片。 

3. 負責人無第五條各款規定之切結書及

警察刑事紀錄證明。 

4. 家庭托顧服務人員資格證明文件。 

5. 身分證明文件影本。 

6. 家庭托顧服務人員居所之建築物合法

使用證明文件。 

7. 家庭托顧服務人員居所之建物使用權

利證明文件：建物所有權狀影本；建物

所有權非屬申請人所有者，其經公證之

租賃契約或使用同意書。 

向 衛 生 局 

申 請 籌 設 

書面審查不合格 

退件並函復
申請人 

審查通過 

函詢工務局 

向 衛 生 局 

申 請 設 立 許 可 

申請開辦設施設備及材料費 

有長期照顧機構設立許可及

管理辦法第 9 條規定情事

者，廢止籌設許可 

審查通過 

函發籌設許可 

退件並函復
申請人 

書面審查不合格 

 

▲申請人：個人 



高雄市政府衛生局家庭托顧申請設立許可流程 

 

 

 

 

▲申請人：個人 

向 衛 生 局 

申 請 設 立 許 可 

書 面 初 審 

不 合 格 

退 件 並 函 

復 申 請 人 

衛 生 局 會 同           

輔 導 團 實 地 勘 查 

衛 生 局 

許 可 立 案 
退件並函復申請人 

檢具以下資料一式四份： 

2. 申請書 

3. 主管機關許可籌設文件 

4. 負責人身分證明文件 

5. 工作人員名冊、證照及身分證明文件 

6. 設施、設備之項目 

7. 投保公共意外責任險保單影本 

8. 其他經主管機關規定之文件 
書 面 初 審 

( 3 0 天 內 

) 

書 面 初 審 

合 格 

領取設立許可證書 

(規費新臺幣壹仟元整) 

+簽立特約契約書 

 

填寫「建置『衛生福利部社會及家庭

署照顧服務管理資訊平臺』暨服務費

用申報連絡人資料表」供衛生局進行

帳號創建作業，創建完成後 mail 帳號

及密碼予申請機構。 

 

會 勘 不 合 格 

3 0 日 內 

補件合格 

3 0 日 內 

未補件合格 

合格 


