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高雄市「社區式長期照顧服務機構籌設許可」計畫書文件/內容審核表 

□日間照顧 □小規模多機能 □團體家屋 

機構名稱： 

單位代表： 

機構地址： 

日        期：    年    月    日 

文件、資料 載明細項 
申請單位 

自評 
衛生局審核 建議/行政指導事項 

單位代表簽

章(現場輔導

須簽章) 

一、籌設計畫書 

壹、機構申請基本資料： 

一、機構名稱 

二、地址（無地址者，其地號） 

三、負責人姓名、聯絡電話、戶籍與通

訊地址 

四、國民身分證正反面影本 

有   無 有   無   

貳、經營管理： 

一、當地資源概況 
二、需求評估 
三、設立類別 
四、機構業務 
五、服務規模(服務人數、服務空間總樓

地板面積、預計籌設面積(變更使用
執照面積)) 

六、服務項目(服務對象、服務內容) 

有   無 有   無   

七、服務品質管理 
（一）經營管理(督導機制、教育訓練、

員工權益及福利制度、接案服務

流程) 

（二）專業照護品質管理(個案適應輔導

及支持措施、感控機制、意外緊

急事件處理) 

（三）環境安全管理(服務空間及設施設

備維護方式、餐飲衛生管理、環

境清潔及病媒蚊防治措施、緊急

災害應變措施) 

（四）個案權益保障(安全保險事項、申

訴流程、服務滿意度調查) 

有   無 有   無   

八、經費需求 

（一）經費來源 

（二）經費使用計畫 

（三）開辦設施設備經費使用規劃 

九、經費來源與使用計畫 

十、收費基準 

十一、服務契約 

十二、預定營運日期 

十三、營運後三年內機構業務預估 

有   無 有   無   

參、人員管理： 

一、組織架構 

二、主管與工作人員人數、名冊 

三、工作項目 

四、行政管理(含工作手冊、行政規範) 

有   無 有   無   

二、法人登記或立案證書影本 - 有   無 有   無   

三、章程影本 章程應載明辦理長期照顧服務 有   無 有   無   

四、決議申請附設機構籌設許

可之會議紀錄 

會（社）員（代表）大會或董事會會議

紀錄 
有   無 有   無   
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五、申請人為醫療法人或其他

依法令規定應先取得法人

主管機關許可者：應檢附

主管機關同意其申請附設

前項機構之核准函影本 

- 有   無 有   無   

六、申請人為私立學校之校長

者：學校主管機關依私立

學校法第五十條規定，同

意其申請設立前項長照機

構之核准函影本 

 有   無 有   無   

七、申請人為公司或商號者，

所營事業登記預查證明文

件影本 

證明文件應載明辦理長期照顧服務 

備註:申請人為公司或商號者，須檢附本

項文件。 

有   無 有   無   

八、建築物圖示 

位置圖及百分之一比例之平面圖，標示

用途說明，並以平方公尺註明各樓層、

隔間之樓地板面積及總樓地板面積 

有   無 有   無   

各區空間規劃及設備配置說明、動線示

意圖 
有   無 有   無   

九、土地及建

物使用

權利證

明文件 

土地及建物所有

權狀影本 契約或使用期間至少三年，社區式服務

類長期照顧服務機構(團體家屋)至少十

年，且於期間屆滿前，不得任意終止。 

備註:尚無建物者，免附建物使用權利證

明文件。 

有   無 有   無   

土地或建物所有

權非屬申請人所

有者，其經公證

之租賃契約或使

用同意書。 

有   無 有   無   

十、負責人無長期照顧服務機

構設立許可及管理辦法第

五條各款規定之切結書正

本 

(書表編號02) 

正本至少 1份，餘 3份得以影本取代。 
有   無 有   無   

十一、負責人之警察刑事紀錄

證明影本 
 有   無 有   無   

十二、其他直轄市、縣(市)主

管機關規定之文件、資

料 

 有   無 有   無   

 

單位代表職稱、簽章 衛生局簽章 

單位代表 

 

 

 

 

承辦人  股  長  

 


